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前   言
本手册适用于使河北省道路交通事故社会救助基金管理系统进行办公的用户，主要介绍内部工作人员使用的办公应用平台的具体方法。
在本手册中，包含有系统的简要介绍、系统的使用要求、系统的功能使用说明和常见问题的解答。
第1 章 系统概述 简单介绍河北省道路交通事故社会救助基金管理系统，并对整个系统的构成作了相关说明。
第2 章 系统要求 说明了使河北省道路交通事故社会救助基金管理系统对支撑硬件和软件的要求。
第3 章 登录界面 介绍河北省道路交通事故社会救助基金管理系统登录界面。
第4章 信息管理系统使用说明 对河北省道路交通事故社会救助基金管理系统各主要功能作了详细的使用说明。
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第一章 系统概述
系统名称：河北省道路交通事故社会救助基金管理系统
简称：基金管理系统
本项目适用于河北省道路交通事故社会救助基金垫付管理以及在该过程中对相关基金信息的收集处理，主要实现基金垫付通知、申请、初核、审核、复审、审批、追偿、信息查询统计、信息发布等功能。
第二章 系统要求
本章主要介绍使用基金管理系统所需的客户端硬件和软件配置。
2.1客户端硬件要求
· CPU：PIII及以上；
· 内存：建议512M及以上；
· 硬盘：100M自由空间；
· 显示器分辨率：建议1024*768及以上；
· 网络设备：网卡、可以连接互联网。
2.2客户端软件要求
· 操作系统：Windows XP/Win7/Win8；
· 浏览器：IE8及以上；
第三章 系统登录和导航
本章主要介绍基金系统前的准备工作以及登录系统步骤。
3.1 准备工作
1、Internet选项设置

进入Ientnet选项，如下图：
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进入安全设置，如下图：
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点击“站点”并将本系统网址群（https://www.hbsjtsgjzjj.com）加入安全列表中，如下图：
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点击“自定义级别”按钮，如下图：
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启用所有关于ActiveX插件的功能，并点击“确定”即可，如下图：
[image: image5.png]RERE - REENESER

B8
0 Activel FRFEAIRE
ivel 1EPHEET

A
ARIEZNATIIFR) Activel FERHATTIIZS
il

BA
#7

AR RN THIAR) Activel IFFIAILHIE
bl

ERGENEE

BN (5 @) ) [(EE®





3.2 系统登录
在浏览器的地址栏输入指定的访问地址：XXXXX，即可打开信用信息系统的登录界面：如图。
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使用基金管理系统的垫付申请用户可分为以下两种角色：医疗机构、殡葬机构用户，输入不同的用户类别进入不同的用户角色。
第四章系统使用说明
4.1系统登录

在系统登录页面中选择正确的用户类型、用户名、密码以及验证码，点击“→”进入系统页面，如图：
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系统分为四个操作区，分别是基础操作区、业务列表区、事项信息区、基础功能区。如下图：[image: image8.png]AL
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基础操作区：显示用户基本信息，用户可以在该区域内进行基本页面操作以及对用户基础信息的维护

基础功能区：选择系统基础功能。

业务列表区：将用户需要办理、已经办理的事项进行罗列显示。用户可以在该区域处理基金相关业务表单。

事项信息区：该区域将显示每个事项的基本信息、处理记录以及处理环节。

4.2基础操作
基础操作区功能如下，如图4-3
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4.2.1退出
点击“退出”按钮，用户将注销并关闭当前按钮。

4.2.2注销
点击“注销”按钮，用户将注销当前页面，返回系统登录页面。

4.2.3刷新

点击“刷新”按钮将刷新当前页面
4.2.4前进

点击“前进”按钮，当前页面将进入返回之前的页面
4.2.5后退

点击“后退”按钮，页面将返回上一页面

4.2.6密码

点击“密码”按钮，进入密码修改页面，如下图：

[image: image10.png]ERED
& R &: 513010000
BE®
swe: | B |®m =

BNER:

TERT





图4-4a
当用户第一次登录时，系统会自动弹出该页面引导用户修改密码。

4.2.7修改基本信息
点击“修改基本信息”按钮，进入修改基本信息页面，如下图
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用户在页面中可以修改用户基本信息，需要注意星号指标不能为空。
4.3业务操作
4.3.1医疗机构用户
打开表单填写页面，主要填写内容如下表：

	编号
	名称
	类别
	是否必填
	备注

	1
	垫付申请编号
	自动
生成
	必填
	　

	2
	医院名称
	文字
	必填
	　

	3
	医院账号用户名
	文字
	选填
	　

	4
	医院开户行
	文字
	必填
	　

	5
	医院银行账号
	数字
	必填
	　

	6
	患者姓名
	文字
	选填
	　

	7
	患者年龄
	数字
	选填
	　

	8
	患者性别
	选项
	选填
	　

	9
	患者证件类型
	选项
	选填
	　

	10
	患者证件号
	数字
	选填
	　

	11
	患者联系电话
	数字
	选填
	　

	12
	患者身份识别码
	自动
生成
	选填
	　

	13
	案件处理机构
	选项
	必填
	　

	14
	治疗科室
	文字
	选填
	　

	15
	床号
	数字
	选填
	　

	16
	门诊号（住院号）
	数字
	选填
	　

	17
	抢救费用
	数字
	必填
	　

	18
	接诊医生
	文字
	选填
	　

	19
	联系方式
	数字
	选填
	　

	20
	抢救时间起点
	时间
	选填
	　

	21
	抢救时间结束
	时间
	选填
	　

	22
	抢救时间计时
	自动
生成
	选填
	　

	23
	死亡时间
	自动生成
	选填
	　

	24
	伤情诊断
	文字
	选填
	　

	25
	抢救费用说明
	文字
	选填
	

	26
	病案首页（加盖医疗机构印章）
	附件
	必填
	　

	27
	抢救费用清单
	附件
	必填
	　

	28
	抢救费用发票或财政厅监制的行政事业单位收据
	附件
	必填
	　

	29
	交通事故抢救费用垫付申请表
	附件
	必填
	　


垫付通知编号：由系统自动生成（行政区划分区号+当前日期+流水号），

受害人身份识别码：受害人身份未知情况下，点击受害人身份识别码，受害人相关信息（受害人年龄、性别、证件类别、证件号、联系电话）选项自动变为不可编写状态，用身份识别码作为受害人唯一编码。
进入页面按要求填报相关指标与附件后可以选择保存、提交、退出。

1、待办事项
点击待办事项按钮，进入待办事项列表。列表中将显示需要该医疗机构用户处理的垫付事项。如交警队已经填好的垫付通知表单，或被初核单位退回的事项，如下图：
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可在查看处理记录中查看表单处理流程信息。
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双击代办事项或点击“打开表单”，进入表单后点击“垫付申请书1”，将进入医疗救治信息填报页面。如下图：
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可以看到，患者基本信息已经不用填写，医院用户只需填写医疗救治相关信息即可。填写完成后可以选择保存、提交、退出。
保存：保存后不提交，该表单保存到待办事项列表，可再次编辑该表单。

提交：保存表单并提交申请单,提交后该表单进入已办表单事项列表，表单信息不可更改。

退出：关闭当前页面。

2、已办事项

点击已办事项按钮，进入已办事项列表，显示该用户已经处理的事项。如下图：
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点击事项右侧的“打开表单”按钮可以进入事项详细列表。如下图：
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用户可以看到该事项所有相关表单与指标。如下图：
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撤回功能：当已经提交的事项上级用户还没有处理，用户可以将事项撤回进行修改后并重新提交，同时系统将记录日志。在事项右侧单击“撤回”按钮，并在确认提示框中如下图：
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事项将被撤回到未提交状态，并且会出现在用户的待办事项列表中，用户可以重新编辑并提交该事项。
4、全部事项

点击“全部事项”按钮将进入所有涉及到该用户的事项列表（包括已办事项与待办事项）。如下图：
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5、常用表单

点击“常用表单”按钮，进入常用表单页面，用户可以根据需要编辑常用表单。如下图：
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常用表单的添加：点击左侧需要建立的表单列表中的表单后点击“添加表单”按钮，进入表单编辑页面，如下图：
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用户可以在该页面中打印空表单，或自由编辑内容保存并打印。同时可以点击“关联事项”按钮关联具体的事项，如下图：
[image: image23.png]&) PP - FITSTEE g
FAS SEALE SEHTHE AR HHASHES
_____
- 'YJ130100002014060009
2 Y1130100002014060008 W130102002014060018
B Y1130100002014060007 W130104002014060016
B Y1130100002014060006 W130104002014060009
s 7130100002014060005 e
s NY130100002014060017 W130100002014060033
7 NY130100002014060016 A
s NY130100002014060015 A=
B IYYS130100002014060011 %8
10 IYYS130100002014060010 W130100002014060014
u IYY130100002014060004 B
2 I¥5130100002014060002 P
5 7¥13010000201406001¢ thk

-/




[image: image24.png]EEER

e RS EREMBEZER RER7T

Fid

EiTHi

TBEHIHKBEARTRIFER

BTER (%)

22 | sz |T* s |8 8 |

% [3p -

w | BE | oo | EREERSS
s it | ER

EE AT | ®= | |18 |
Z;g IR ;Eg 1124857685040398274

BE | Moo iisis B sosieoeess oo, Sioe]

s BR

Ex | BE | @i | 1mzeenies

iR i

2 | oS |z | R

5

LR





可以看到，表单里的内容已经自动填写完成。
用户建立过的常用表单将在列表中显示，用户可以在事项右侧选择对该表单进行修改、打印与删除。
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4.3.2丧葬机构用户
打开表单填写页面，主要填写内容如下表： 
	编号
	名称
	类别
	是否必填
	备注

	1
	垫付申请编号
	自动
生成
	必填
	　

	2
	丧葬机构名称
	文字
	必填
	　

	3
	银行账号用户名
	文字
	选填
	　

	4
	机构开户行
	文字
	必填
	　

	5
	机构银行账号
	数字
	必填
	　

	6
	死者姓名
	文字
	必填
	　

	7
	死者年龄
	数字
	选填
	　

	8
	死者性别
	选项
	必填
	　

	9
	死者证件类型
	选项
	必填
	　

	10
	死者证件号
	数字
	选填
	　

	11
	死者身份识别码
	数字
	选填
	　

	12
	丧葬费用
	数字
	必填
	　

	13
	案件处理机构
	选项
	必填
	　

	14
	接收尸体时间
	时间
	选填
	　

	15
	处理尸体时间
	时间
	选填
	　

	16
	尸体存放时间
	自动生成
	选填
	　

	17
	经办人
	文字
	选填
	　

	18
	 联系方式
	数字
	选填
	　

	19
	受害人火化证明
	附件
	必填
	　

	20
	受害人遗体运送、停放、冷藏和火化的原始发票及费用清单
	附件
	必填
	　

	21
	交通事故丧葬费用垫付申请表
	附件
	必填
	　

	22
	丧葬费用说明
	文字
	选填
	　

	23
	备注
	文字
	选填
	　


垫付通知编号：由系统自动生成（行政区划分区号+当前日期+流水号），

死者身份识别码：死者身份未知情况下，点击死者身份识别码，死者相关信息（死者年龄、性别、证件类别、证件号、联系电话）选项自动变为不可编写状态，用户身份识别码作为死者唯一编码。
进入页面按要求填报相关指标与附件后可以选择保存、提交、退出。

保存：保存后不提交，可以再次编辑该表单。

提交：保存表单并提交申请单，提交后不可再进行编辑。

退出：关闭当前页面。
1、待办事项

点击待办事项按钮，进入待办事项列表。列表中将显示需要该医疗机构用户处理的垫付事项。如交警队已经填好的垫付通知表单，或被初核单位退回的事项，如下图：
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可在查看处理记录中查看表单处理流程信息。
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双击该事项或点击“打开表单”，进入表单后点击“垫付申请书”，将进入医疗救治信息填报页面。如下图：
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可以看到，患者基本信息已经不用填写，医院用户只需填写医疗救治相关信息即可。填写完成后可以选择保存、提交、退出。
3、已办事项

点击已办事项按钮，进入已办事项列表，显示该用户已经处理的事项。如下图：
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点击事项右侧的“打开表单”按钮可以进入事项详细列表。如下图：
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用户可以看到该事项所有相关表单与指标。如下图：
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撤回功能：当已经提交的事项上级用户还没有处理，用户可以将事项撤回进行修改后并重新提交，同时系统将记录日志。在事项右侧单击“撤回”按钮，并在确认提示框中如下图：
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事项将被撤回到未提交状态，并且会出现在用户的待办事项列表中，用户可以重新编辑并提交该事项。
4、全部事项

点击“全部事项”按钮将进入所有涉及到该用户的事项列表（包括已办事项与待办事项）。如下图：
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5、常用表单

点击“常用表单”按钮，进入常用表单页面，用户可以根据需要编辑常用表单。如下图：
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常用表单的添加：点击左侧需要建立的表单列表中的表单后点击“添加表单”按钮，进入表单编辑页面，如下图：
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用户可以在该页面中打印空表单，或自由编辑内容保存并打印。同时可以点击“关联事项”按钮关联具体的事项，如下图：
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可以看到，表单里的内容已经自动填写完成，也可在此处添加申请人信息。

用户建立过的常用表单将在列表中显示，用户可以在事项右侧选择对该表单进行修改、打印与删除。
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4.4查询功能
每个用户点击左侧功能列表中的“事项查询”将进入事项查询工作页面，在该页面中，用户可以查询所有权限范围以内的事项，按照全部事项、未办结事项、已办结事项与超期未办结、超期办结事项进行分类，用户可以在各分类中按照事先编号、受害人、受害人证件号、垫付类别、事项状态、案件发生区域对事项进行查询。如下图：
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用户可以导出Excel文件，并查看每个事项的处理详情。如下图：
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4.5统计功能
4.5.1类别统计
系统将按照医疗垫付、丧葬垫付分类进行统计，包括填报数、受理数、按期办结数、超期办结数、不予通过数、批准金额总数进行统计。如下图：
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4.5.2行政区划统计

系统将按照行政区划统计各区域事项的填报数、受理数、按期办结、超期办结、未办结、已办结不予通过、批准金额数。如下图：
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